Guia rdpida para actualizar/renovar registros que
existian en el CCR y han sido migrados al SAM
¢Como actualizar o renovar el registro de su entidad en el SAM?

Antes de comenzar debe saber lo siguiente:
NOTA: EL TEXTO QUE NO PERTENECE A PROPONENTES DEL EXTRANJERO SE INDICA COMO—NO~
APHCAESTETEXTO.

I. REGISTRARSE EN EL SAM ES GRATIS.

Il. ¢éQué es una entidad?
En el SAM su compaiiia, negocio u organizacién es referida como una “entidad”.

Si usted se registré en el CCR, la informacion de su organizacion ya existe en el SAM.
Solo tiene que abrir una cuenta en el SAM y migrar sus roles en el CCR. Vea la “Guia
rapida para migrar roles”.

lll. Revisando el registro de su entidad.

El cdmo revisar el registro de su entidad depende de varios factores.

* Sijusted ha elegido tener un registro publico, usted puede revisar el registro de su
entidad en la pagina web www.sam.gov y hacer una busqueda utilizando el nimero
DUNS o el nombre de la entidad.

* Sisu registro esta disponible en bisquedas publicas pero ha expirado, puede
revisarlo buscando su entidad con el numero DUNS o nombre de la entidad,
marcando el cajén de “Inactivo” y oprimiendo el botén de “Aplicar filtros”.

* Sjusted ha optado por no aparecer en las busquedas publicas, inicie su sesién en
SAM, emigre sus roles, y después oprima el boton de REGISTER/UPDATE ENTITY/
Registre/actualice su entidad y REGISTRATION COMPLETE/Registros completos para
revisar su registro.

IV. Requisitos para someter su registro.
Las regulaciones federales requieren una revision completa de su registro.

* Para someter su actualizacién debe revisar el registro completo en una sesion.

* Revise cada pdgina, validando la precision del contenido y oprimiendo el botén de
SAVE AND CONFIRM/Salvar y confirmar o SAVE AND CONTINUE/Salvar y continuar”
en cada pantalla. Oprima SUBMIT/Someter al final.
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V. A. Pasos para actualizar o renovar el registro de su entidad en el SAM.

1.

7.

8.

Vaya a www.sam.gov e inicie su sesion utilizando su USER NAME /nombre de

usuario y PASSWORD/contrasefia para el SAM.

Oprima el botdn de Register/Update Entity/Registre/actualice su entidad y

después oprima REGISTRATION COMPLETE/ Registros completos (si comenzd su

actualizacion en una sesién anterior, oprima REGISTRATION INCOMPLETE /Registros

incompletos.

En el panel del ENTITY LIST/listado de entidades, oprima el nombre de la entidad

que desee actualizar/renovar.

Oprima el botén de UPDATE ENTITY/Actualizar entidad en el panel de

REGISTRATION DETAILS/Detalles de registro.

Complete el PURPOSE OF REGISTRATION/propdsito del registro (solo tendra que

hacer esto una vez).

Valide/actualice sus CORE DATA/Datos principales.

a. Lainformacién del DUNS (si tiene que actualizar esta informacién vaya a http://
fedgov.dnb.com/webform). Si ya ha actualizado su informacién con D&B, oprima
el botén de REFRESH D& B DATA/Actualice los datos de D&B en la pagina de
VERIFY DUNS INFORMATION/Verifique su informacién de DUNS en el SAM, para
gue los datos actualizados aparezcan en el SAM.

b. Informacién del negocio (i etc.).
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Codigos CAGE/NCAGE.

Informacidén general (tipo de negocio, estructura organizacional, etc.).

f. Informacion financiera (informacion acerca de transferencias de fondos
electroénicas (EFT por sus siglas en inglés). SOLAMENTE PARA ENTIDADES QUE
TENGAN SUS PAGOS DEPOSITADOS EN UNA CUENTA BANCARIA DE UN BANCO
EN LOS ESTADOS UNIDOS.

g. Compensacion de los directivos.

h. Detalles de actas constitutivas.

i. Seleccion de opcidn de aparecer como un registro publico o no (seleccione si
autoriza la aparicion de su entidad cuando se hagan busquedas publicas o no).
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9. VALIDATE/UPDATE/Valide/actualice los POINTS OF CONTACT/Puntos de contacto,
incluyendo aquellos que son opcionales. Si no desea tener un punto de contacto
opcional, por favor borre todos los datos de estos campos.
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11. Oprima el botén de SUBMIT/Someter. Nota: Si su UPDATE/RENEWAL/ actualizacion
/renovacion requiere re-validacion del IRS o CAGE, llevara de 3 a 5 dias habiles para

activarse y remplazar su registro anterior.

VI. A. Pasos para migrar su cuenta en CCR y vincular los roles de CCR para su
uso en el SAM.

NOTA: Cada vez que entrar al SAM tiene que aceptar los términos y condiciones del

sistema SAM.

1. Después de LOGIN/Entrar en el SAM le lleva a su pagina MY SAM. La primera
pregunta que vera es la siguiente:

Would you like to migrate a legacy system account? /Desea migrar un sistema antiguo
al SAM?

ALY SR W
Wil 3 o ke bs o grate @ Brgacy vl em aooren bt T WAL

T

i ik
e T ald i NN AW e i FEET P AR pape. T e S TR R B AT DR R ek S P L. T e R T
It (=g T H o b
._.-'-:}:“..-__..J_ r Erahae U SR I L, A, T PG, s Ehehd e S CT e Tt S YOS, SO 1 P
T e e ik r e VEL T e aborrE ok e HE S preoeis, FR e poc# T a2l e nine o @ H s o o ad e 0E
e R
—— SR, AgtF el SAres el s e Sriads bt mifnated B Ui ety 4 uet e br LA
HEpritsd Aorseni
alerg o | 2 thet pa b 10w yaer sl pasion B sy lnbm glea v ancias i Secw s parra of L4 A oo puin
Baa ot Bolm ity M Jctmdiann o bl s i (0 agerar, Thets HaTE i § g ia] el 19
LnEiy

2. Oprima YES/Si. Y la pantalla cambiara a la siguiente. Aqui debe marcar la primera

seleccion e CCR.

3. Y entonces oprima NEXT/Préximo.
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4. Elsistema trata de verificar que la email address/direccién electrénica de su cuenta
con SAM es igual que uno en uno de los sistemas antiguos. *

5. Siencuentra su email address vinculado a una cuenta, puede continuar. Oprima
NEXT/
Préximo.
* Esta accion debera llevarle a la pagina de SUMMARY/resumen. Debe revisar la

informacidn del registro y cuando esta de acuerdo, oprima SUBMIT/someter.

* LOGOUT/Salga del SAM y LOGIN/entra de nuevo para completar la actualizacion
de la emigracion.

* Finalmente, debe revisar MIGRATED ACCOUNTS/Cuentas y MY ROLES/Mis roles
emigradas en su pagina MY SAM.

6. Sino encuentra su email address, tiene que entrar el email address de la cuenta de
CCR que desea migrar al SAM. *

*Puede ser que también necesitara el USER NAME/nombre del usuario de la cuenta
de CCR. Téngalo a mano por si lo necesita.
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Entonces recibird un email de SAM de validacion en el buzdon de email que se
utilizé con la cuenta de CCR.

Debe de oprimir el LINK/enlace que le llega dentro del email y entonces debe
de LOGIN/Entrar desde el LINK/enlace utilizando sus credenciales nuevos de su
cuenta con SAM para terminar con el proceso de emigracién.

Esta accion deberd llevarle a la pagina de SUMMARY/resumen. Debe revisar la
informacidén del registro y cuando esta de acuerdo, oprima SUBMIT/someter.

LOGOUT/Salga del SAM y LOGIN/entra de nuevo para completar la actualizacion
de la emigracion.

Finalmente, debe revisar MIGRATED ACCOUNTS/Cuentas y MY ROLES/Mis roles
emigradas en su pagina MY SAM.
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