
U.S. FISH & WILDLIFE SERVICE 
PCS Lump Sum Pilot – Advance of Funds Application 

FWS 3‐2485 
08/16 

The Service uses this form to process the initial portion of a Permanent Change of Station (PCS) lump sum payment as an advance. The 
Relocation Counselor and employee complete this form with Form 3‐139A if the employee selects the lump sum payment method. 

SECTION A: IDENTIFYING INFORMATION 

Name (First, Middle Initial, Last): 

 

Employee Identification 
Number (EIN): 

 

Date Reporting to New 
Duty Station: 

 

SECTION B: ADVANCE OF FUNDS INFORMATION 

The payment amount is determined during the relocation counseling process and documented on Form 3‐139A. The purpose 
of this form is to process 74% of the portion of the lump sum payment that is available “up front” as an advance.  

If employee qualifies for compensation for sale of 
primary residence: 
 

Total Lump Sum Payment 
Amount: 

 

Portion Available “Up Front”  

(74% of total payment): 
 

Amount Held to Cover Taxes  

(26% of “up front” portion): 
 

Amount to be Paid as Advance  

(74% of “up front” portion): 
 

 

If employee does not qualify for compensation for 
sale of primary residence:  
 

Total Lump Sum Payment 
Amount: 

 

Amount Held to Cover Taxes 

(26% of total payment): 
 

Amount to be Paid as Advance  

(74% of total payment): 
 

 

SECTION C: REQUIRED SIGNATURES (Electronic signatures acceptable unless Regional policy requires hard copy signatures on PCS forms) 

I am participating in the PCS lump sum pilot program and agree to receive the portion of my lump sum payment identified 
in Section B as an advance. I agree to appear at my new duty station on the date specified by the Service and understand 
the funding provided per Section B is subject to the terms and conditions in my Employee Relocation Agreement. In the 
event that I fail to remain in the Federal Government service for a period of 12 months following the effective date of my 
transfer, unless separated for reasons beyond my control and acceptable to the Service, the lump sum payment(s) issued to 
me shall be recoverable from me as a debt due to the United States (28 U.S.C. 2514). 

____________________________________                                                   ____________________ 
Applicant Signature                                                                                               Date 

My signature confirms that the employee requires the advance in Section B to complete his / her relocation. 

_____________________________________                                                 ____________________ 
Relocation Counselor Signature                                                                          Date 

I approve the employee to receive the advance of funds as indicated in Section B of this form. 

_____________________________________                                                 ____________________ 
Approving Official Signature (FWS)                                                                    Date 

_____________________________________                                                 ____________________ 
Authorized Certifying Official Signature (IBC)                                                  Date 
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